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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. DA DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Contratagcdo DE LEILOEIRO OFICIAL, de maneira continuada, para atuar na preparacéo,

organizacdo e conducdo de leildes publicos destinados a alienacdo de bens moveis

inserviveis de recuperacao antiecondmica, veiculos, alienacdo de veiculos apreendidos por

infracdes de transito e que se encontram no patio publico por mais de 60 dias, de acordo
com art. 328 da Lei n® 9503/97.

1.1.1 Requisitante: Fundo de Municipal de Mobilidade Urbana

1.1.2 Fundamentacgdo legal: Art. 31 § 1° da Lei n°14.133/21; Art.328 da lei 9503/97
(CTB) e artigo 31, 81°dalei Federal n® 14.133, de 2021

1.1.3 Periodo: 05 anos

1..1.4 Tipo: Pregéao Eletrdnico, maior desconto

1.2 Aquisicao/Servigo de Leiloeiro Publico Oficial, nos termos da tabela abaixo, conforme

condicbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

MODALIDADE PREGAO
ELETRONICO” - DE LEILOEIRO
PUBLICO REGISTRADO NA JUNTA
COMERCIAL DO ESTADO DO RIO
DE JANEIRO, PARA FUTURAS
ALIENACOES DE  VEICULOS
APREENDIDOS POR INFRACOES
DE TRANSITO E QUE SE
ENCONTRAM NO PATIO PUBLICO
POR MAIS DE 60 DIAS.

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT/CATSERV | UNIDADE | QUANTIDADE
DE
MEDIDA

1 | CONTRATACAO ATRAVES DA 3972 UN 01
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1.3 Os itens a serem leiloados constituem veiculos ou sucatas apreendidos e removidos ao
patio publico por conta de infracdes de transito ou medidas administrativas correlatas como
por exemplo veiculos abandonados nado reclamados por seus proprietarios no prazo de 60

dias, conforme disposicao do art. 328 do CTB (codigo de transito brasileiro).

1.4 A disponibilizacdo de bens ocorrera segundo conveniéncia da Administracdo na medida

em que os veiculos forem listados e relacionados para realizacdo do leilédo.

7

1.5 O servico objeto desta contratacdo € caracterizado como comum, conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.6 O prazo de vigéncia da contratagdo € de 5 (cinco) anos, contados da data de assinatura
do contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.7 O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que, sdo realizados ao menos
dois leildes por ano, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o custo
processual de se contratar um leiloeiro a cada leildo. Dessa forma temos uma economia

processos licitatérios e ganho de tempo se houver a prorrogacao.

1.8 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serédo aplicadas em relacao a

vigéncia da contratacéo.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIIlI, alinea ‘b’, da Lei n°
14.133/2021).

2.1 A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2 O presente processo reger-se-a no art. 31, § 1° e § 2° c/c Art. 76, Inciso |, ambos da Lei

14.133/2021, que regula a matéria de licitagfes e contratos administrativos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘c’, e art. 40, 81°, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021)

3.1 A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico

dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIlI, alinea ‘d’, da Lei n°® 14.133/21).

Sustentabilidade:

4.1 No caso concreto ndo ha critérios especificos de sustentabilidade para a prestacao de

servico de Leiloeiro.

Subcontratacéo

4.2 Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacéo

4.3 N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n°

14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4 Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execucdo dos
Servigos.
Requisitos especificos
4.5 Qualificagdo Profissional
4.5.1 Ser leiloeiro oficial registrado na Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro
(JUCERJA), conforme exigido pelo Decreto Federal n° 21.981/1932, que regulamenta a
profissao.
4.5.2 Apresentar certiddo de regularidade na Junta Comercial, com data de emisséao

néo superior a 30 dias da apresentacéo no certame.

4.6 Qualificacéo Técnica
4.6.1 Apresentar atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando a realizacdo de leildes de veiculos ou bens similares.
4.6.2 Comprovar experiéncia minima de 1 (um) ano na realizacdo de leildes
publicos, preferencialmente de veiculos apreendidos por 6rgaos publicos.
4.7 Infraestrutura e Recursos Tecnoldgicos
4.7.1 Dispor de plataforma eletrénica prépria para realizagdo de leildes online, conforme o Art.
31, 82°, inciso IV, da Lei n° 14.133/2021, garantindo:
e Cadastro seguro dos participantes, com autenticagéo digital.
e Sistema de lances em tempo real, com confirmacao automatica.

o Divulgacdo transparente dos lotes, incluindo fotos e descricbes detalhadas dos
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veiculos.
o Protecado dos dados dos participantes e medidas contra fraudes.
4.7.2 Ter capacidade de realizar leildes presenciais e hibridos, caso solicitado pela
Administracao.
4.8 Publicidade e Divulgacéo
4.8.1 Garantir ampla publicidade dos leildes por meio de:
o Publicacdo de editais em Diario Oficial, jornais de grande circulagdo e no site
oficial da Prefeitura.
o Divulgacéo dos lotes e informacdes sobre os veiculos por meio de midias digitais
e canais especializados.
4.8.2 Realizar campanhas de comunicacdo para maximizar a participacdo de

compradores e obter maior retorno financeiro para o municipio.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (arts. 6°, XXIlIl, alinea “e” e 40, §1°, inciso I,
da Lei n° 14.133/2021).

5.1 A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execu¢do do objeto: apos assinatura do contrato, o Leiloeiro fica
comprometido em executar os Leildes do Municipio de Nova Friburgo, quando houverem.
5.1.2 As datas de prestacdo de servico serdo indicadas previamente por meio de oficio,
para aceitacdo ou negociacao de outras datas.

5.1.3 Asrotinas a serem adotadas pelo contratado serao:

5.1.3.1 Levantamento e identificacdo dos veiculos apreendidos e néo retirados dentro do
prazo legal;

5.1.3.2 Avaliagédo preliminar e classificagdo dos veiculos entre (a) Veiculos conservados,
aptos para circulacdo e (b) Veiculos sucata, destinados a desmontagem e reciclagem;
5.1.3.3 Organizacéo de bens em lotes, atribuindo o valor do lance inicial;

5.1.3.4 Disponibilizacdo de pessoal qualificado para organizacdo dos lotes, considerando o
prazo estabelecido entre a assinatura do contrato e a realiza¢ao do leil&o;

5.1.3.5 Elaboracao do edital de cada leildo, submetendo-o a aprovacdo do Municipio de
Nova Friburgo;

5.1.3.6 Disponibilizacdo de local adequado para realizacdo do leildo;
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5.1.3.7 Realizacdo do leildo em até 30 (trinta) dias, contados a partir da solicitacdo da
Administragéo;

5.1.3.8 Disponibilizacdo de estrutura de tecnologia para viabilizar a participacdo de
interessados via WEB, recebendo lances on-line, com interatividade entre os lances ofertados
de maneira presencial e eletrbnica.

5.1.3.9 Registro de lances on-line mediante processo de autenticacdo de usuarios pré-
cadastrados, garantido a seguranca e a consisténcia dos lances ofertados nessa modalidade;
5.1.3.10 Cobranca de valores dos arrematantes;

5.1.3.11 A comissao do Leiloeiro por parte do Arrematante, no valor de 5% (cinco porcento),
sobre os bens arrematados, devera ser paga diretamente ao Leiloeiro;

5.1.3.12 Emisséo de documentos fiscais correspondentes aos itens vendidos no certame;
5.1.3.13 Entrega dos bens aos arrematantes ap0s o pagamento;

5.1.3.14 Estabelecimento de prazos para retirada dos lotes e multas relativas as
inadimpléncias dos arrematantes;

5.1.3.15 Demais tarefas necessérias ao bom andamento do leiléo;

5.1.3.16 Disponibilizagéo de notas de arremates, emitidas por lote arrematado, constando no
minimo as seguintes informacdes: nome do arrematante, CPF ou CNPJ, endereco, telefone,
e o valor do lance;

5.1.3.17 Elaboracao e apresentacao, em até 10 (dez) dias Uteis, da ata do leildo, relatérios,
documentacdo fiscal, demonstrativos financeiros, documentos fiscais decorrentes da
alienacdo dos bens, e outros documentos solicitados pelo Municipio de Nova Friburgo
relacionados a realizacao do leildo;

5.1.3.18 A organizacdo e visitacdo aos lotes ocorrera em area do Municipio de Nova Friburgo.
Contudo, os procedimentos administrativos dos certames deverao ocorrer em local/escritério
proprio do leiloeiro, conforme especificacdes constantes do Termo de Referéncia.

5.1.3.19 O leiloeiro deve arcar com todos encargos decorrentes da presente contratacéo,
especialmente os referentes a impostos, fretes, taxas, emolumentos, alvards, seguros,

encargos sociais e trabalhistas.

Local e horario da prestacéo dos servicos

5.2 Os servicos serdo prestados conforme oportunidade e conveniéncia do 6rgdo. Os
locais de execucdo dos leildes serdo em local a ser informado pela Subsecretaria de
Mobilidade Urbana, de forma presencial ou em plataforma on-line, de forma virtual. Os

horarios também serdo definidos em edital de Leilao.

Materiais a serem disponibilizados
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5.3 Para a perfeita execucdo dos leildes, o Contratado devera disponibilizar todos os
materiais, ferramentas, adequada para o trabalho administrativo e atendimento aos
arrematantes se necessario, equipamentos e sistema (hardware e software), e utensilios
necessarios, nas quantidades suficientes.

5.4 Os materiais de divulgacéo, tais como faixas, catalogos, mala direta e outros, se for ocaso,
serdo de responsabilidade exclusiva do Contratado.

5.5 Disponibilizacdo de estrutura de tecnologia para viabilizar a participacéo de interessados
via WEB, recebendo lances online, com interatividade entre os lances ofertados de maneira
presencial e eletrbnica.

5.6 N&o seré exigida garantia do servigo, por ndo haver custos diretos paraa Administracao.

A ma prestacao do servico sera penalizada pelas sanc¢des contratuais.

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.7 N&o serdo necessarios procedimentos de transi¢éo e finalizagdo do contrato devido as

caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIll, alinea “f’, da Lei n® 14.133/21).

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicac¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.4 O o6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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Fiscalizacao

6.5 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.6 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores

resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢éo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para
a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, 81°
e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1);

6.8 ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird

notificagcbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 111);
6.9 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacéo

gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, 1V);

6.10 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.11 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término

do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renova¢do ou a prorrogacao
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.12 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencédo das condicdes de habilitacao
da contratada, e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n° 11.246,
de 2022).

6.13 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, IV).
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Gestor do Contrato

6.14 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢co, do registro de ocorréncias, das
alteracBes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.15 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.16 O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, llI).

6.17 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagfes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, VIII).

6.18 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo administrativo
de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sang¢bes, a ser conduzido pela comissao de
gue trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.19 O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informacées sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21,
V).

6.20 O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para
a formalizac&o dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizacdo e gestéo nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (art. 6°, inciso XXIlI, alinea ‘g’, da Lei
n° 14.133/2021)

7.1 O objeto sera considerado recebido ap6s a prestacdo de contas por parte do contratado,
com a respectivas transferéncias dos recursos arrecadados em conta bancéria a ser
informada pela Administracdo (descontada a taxa da comissdo que cabe ao leiloeiro, a ser
paga pela Administrativa (comitente), conforme percentual apurado na licitacao).

7.2 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lein® 14.133 e Arts. 22, X e
23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.3 0 prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de

encerramento do Leildo, com a comprovacgao da transferéncia dos recursos devidos.

7.4 O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(Art. 22, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.5 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.6 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto

de vista técnico e administrativo.

7.7 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ir4 apurar o resultado das avaliagbes da execugdo do objeto e, se for o
caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.8 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.9 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a
Gltima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
gue possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.10 A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)
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7.11 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.12 Os servigcos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades

7.13 Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢ao do contrato,
em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.14 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigco e consequente aceitacao mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.14.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacfes, conforme regulamento (art. 21,
VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.14.2 Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela

fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegcam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

7.14.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.14.4 Comunicar ao Contratado para que emita a Nota de Arrematacéo do lote com os dados
do arrematante.

7.15 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade

e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,

comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.
7.16 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado,

de inconsisténcias verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.
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7.17 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo

do contrato.

Critérios de pagamento

7.18 A remuneracdo do Contratado pelos servicos prestados consistird exclusivamente em
comissao a ser paga pelo Arrematante dos veiculos apreendidos levados ao leildo no qual
oficiou o Contratado, na propor¢cdo de 5% (cinco por cento) do lance vencedor em cada
lote arrematado, acrescido do valor equivalente ao percentual da taxa de comisséo, a ser paga
pela Administracdo (comitente), conforme percentual apurado na licitacao.

7.19 A Contratante ndo respondera, nem mesmo solidariamente, pela solvéncia e
adimpléncia dos arrematantes.

7.20 O Contratado efetuard o recolhimento ao FUNDO DE MUNICPAL DE MOBILIDADE
URBANA, por meio de depdsito na conta a ser informada pela Administracdo Publica, dos
valores arrecadados com a venda dos bens em leildo, descontada a taxa da comissao que
cabe ao leiloeiro, a ser paga pela Administrativa (comitente), conforme percentual apurado na
licitacdo).

7.21 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a
remuneracao do leiloeiro.

7.22 Ao longo da vigéncia contratual, e, em especial, antes da emissdo de ordem de
realizacdo dos servigos dirigida ao leiloeiro,a Administracao devera realizar consulta para:
7.22.1 verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital;

7.22.2 identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitacdo, no ambito do érgéo
ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.22.3 Constatando-se, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.22.4Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade

fiscal quanto & inadimpléncia do contratado;
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7.22.5 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.22.6 A execucgao dos servicos prosseguird até que se decida pela rescisao do contrato, caso

0 contratado ndo regularize sua situacao.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIll, alinea
‘h’, da Lei n°® 14.133/2021)

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizac&o de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocéo do critério de julgamento
pelo MAIOR DESCONTO OFERTADO, que se dara pelo maior desconto sobre a taxa de
comissao maxima de 5% a ser paga pela Administracdo (comitente) ao leiloeiro.

Regime de execucéo

8.2 O regime de execucao do contrato serd a empreitada por preco unitario, uma vez que a
possivel comissao sera devida apos a realizagdo de cada leildo, ndo sendo possivel mensurar

o resultado para a execucao total do contrato.

Exigéncias de habilitacdo

8.3 Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

8.4 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional,

8.5 No caso de leiloeiro registrado como empreséario individual, inscricdo no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo de uma das Juntas Comerciais onde estiver matriculado (art.
58, caput, da Instrucdo Normativa DREI n® 52, de 19 de julho de 2022);

8.6 Certidado fornecida pela Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro - JUCERJA,
atestando a matricula do licitante como Leiloeiro Oficial, bem como a sua regularidade para o
exercicio da serventia, na forma do Decreto n° 21.981/1932, e do disposto nos arts. 46,70,88
e 89 da Instrucdo Normativa DREI n° 52, de 19 de julho de 2022;

8.7 Os documentos apresentados deverado estar acompanhados de todas as alteracdes ou da

consolidacéo respectiva.

Regularidade Fiscal e Trabalhista
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8.8 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.9 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel

com o objeto contratual;

8.10 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através da apresentacédo de
Certidao de Regularidade de Tributos Municipais (ISS) expedida pela Secretaria Municipal de
Fazenda, e da Certiddo da Divida Ativa Municipal comprovando a inexisténcia de débitos
inscritos, ou outra equivalente, tal como certidao positiva com efeito de negativa, na forma da
lei;

8.11 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, através da apresentacao de Certidao
de Regularidade de Tributos Estaduais (ICMS) expedida pela Secretaria de Estado de
Fazenda e da Certiddo da Divida Ativa Estadual comprovando a inexisténcia de débitos
inscritos, ou outra(s) equivalente(s), tal (ais) como certiddo (6es) positiva(s), com efeito, de

negativa(s), na forma da lei;

8.12 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do

Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.13 - Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co (FGTS),
mediante apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, expedido pela Caixa

Econdmica Federal —CEF;

8.14 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou da Certidao Positiva
de Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.15 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo

(art. 5° inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de

sociedade simples;
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8.16 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.17 Em se tratando de Empresario Individua, devera apresentar balanco patrimonial,

demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois)
Gltimos exercicios sociais, caso se trate de empresario individual, comprovando:

8.17.1 indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo

Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante
Ativo Total

SG = Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

Ativo Circulante
LC

Passivo Circulante

8.17.2 - Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.17.3 - Os documentos referidos acima deveréo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped,;
8.17.4 - As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deveréo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°);

8.17.5 - O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracéo assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pelo

fornecedor.

Qualificagcdo Técnica

8.18 - Comprovagédo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o
item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional

competente, quando for o caso;

8.19 - Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados dever&o dizer

respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
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8.19.1 - As certiddo ou atestado deverdo demonstrar que o licitante executou servicos de
leiloeiro, em periodos sucessivos ou hdo, por um prazo minimo, de 02 (dois) anos (Art 67,
§2° da Lei 14.133/21).

8.19.2 — Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior;

8.19.3 - O licitante disponibilizar4 todas as informag¢des necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, dentre outros documentos, cOpia do contrato que
deu suporte a contratacdo, enderec¢o atual da contratante e local em que foram prestados os

Servigos;

8.20 - Apresentacdo de declaracdo formal (modelo préprio do licitante) de que dispora,
por ocasido da futura contratacdo, do pessoal técnico, das instalagbes, aparelhamento
adequado e disponiveis para realizacao do objeto da licitagdo, quais sejam:

8.21 - Possuir os equipamentos (computadores, impressoras, datashow, pessoal de
apoio, caixa som, microfone, etc), para demonstragdo dos lotes e valores, entre outros
imprescindiveis necessarios disponiveis para na data do certame para a condugdo do
certame, na impossibilidade de realizacdo do leildo on-line;

8.22 - Possuir pessoal proprio ou terceirizado para apoio a realizacdo do leildo, para
coleta de dados dos arrematantes, confeccdo de notas de arremate, atas, entre outros

imprescindiveis para a condugéo do certame.

9. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES:

9.1 Da Contratada:
9.1.1 atender a todas as solicita¢cdes de contratacéo efetuadas durante a vigéncia do Contrato

ou Ata de Registro de Precos, limitada ao quantitativo de cada item;

9.1.2 ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificagfes constantes no Edital, em
consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e especificagfes determinadas
pela legislacdo em vigor;

9.1.3 responsabilizar-se pela boa execucdao e eficiéncia no fornecimento do servigo objeto do
edital;

9.1.4 Organizacdo de bens em lotes, atribuindo o valor do lance inicial de acordo com a
Avaliacdo da Comisséo de Baixa e Avaliacao;

9.1.5 Disponibilizacdo de pessoal qualificado para organizacdo dos lotes, considerando o
prazo estabelecido entre a assinatura do contrato e a realiza¢do do leilao;

9.1.6 Elaboracédo do edital de cada leildo, submetendo-o a aprovacéo do Secretario Municipal

de Financas, Planejamento, Desenvolvimento Econémico e Gestao;

9.1.7 Realizagdo do leildo em até 30 (trinta) dias, contados a partir da solicitacdo da
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Administracao Publica;

9.1.8 Disponibilizacdo de estrutura de tecnologia para viabilizar a participacéo de interessados
via WEB, recebendo lances on-line, com interatividade entre os lances ofertados de maneira
presencial e eletrbnica;

9.1.9 Emisséo de documentos fiscais correspondentes aos itens vendidos no certame, bem
como na assisténcia da regularizacéo dos veiculos leiloados;

9.1.10 Entrega dos bens aos arrematantes apés o pagamento;

9.1.11 responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza
previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, énus ou encargos de
gualquer espécie e origem, pertinentes a execucao do objeto contratado;

9.1.12 Estabelecimento de prazos para retirada dos lotes e multas relativas as inadimpléncias
dos arrematantes;

9.1.13 manter endereco eletrdnico (e-mail) valido para fins de comunica¢éo com a contratante
por todo o periodo de contratacdo; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso de
alteracéo;

9.1.14 Disponibilizagdo de notas de arremates, emitidas por lote arrematado, constando no
minimo as seguintes informac6es: nome do arrematante, CPF ou CNPJ, endereco, telefone,
e o valor do lance;

9.1.15 Elaboracao e apresentacdo, em até 10 (dez) dias Uteis, da ata do leilao, relatérios,
documentacdo fiscal, demonstrativos financeiros, documentos fiscais decorrentes da
alienacdo dos bens, e outros documentos solicitados pela Administracao relacionados a
realizacdo do leilao;

9.1.16 A organizacdo e visitagdo aos lotes ocorrera nas areas da Prefeitura Municipal de Nova
Friburgo. Contudo, os procedimentos administrativos dos certames deverdo ocorrer em
local/escritorio proprio do leiloeiro, conforme especificagbes constantes do Termo de
Referéncia;

9.1.17 O leiloeiro deve arcar com todos encargos decorrentes da presente contratacéo,
especialmente os referentes a impostos, fretes, taxas, emolumentos, alvards, seguros,
encargos sociais e trabalhistas;

9.2 Da Contratante:

9.2.1 comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos
entregues;

9.2.2 efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada

na licitacdo e no Contrato;
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9.2.3 promover 0 acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento/prestacdo dos servigos,
sob os aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro proprio as falhas e solicitando
as medidas corretivas;

9.2.4 rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especificacbes
do contrato;

9.2.5 observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigacfes
assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢cdes de habilitacdo e
gualificacao exigidas na licitacao;

9.2.6 aplicar as san¢fes administrativas, quando se fizerem necessarias;

9.2.7 prestar & CONTRATADA informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

9.2.8 demais condi¢des constantes do edital de licitagéo.

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 O descumprimento, por parte da CONTRATADA, das obriga¢gfes assumidas no Presente
Termo de Referéncia, ou o descumprimento dos preceitos legais pertinentes, ensejara a
aplicacdo das sancdes previstas na lei 14.133/21.
10.1.1 Comete infragdo administrativa a contratada que:
10.1.1.1 dar causa a inexecucgao parcial do contrato;
10.1.1.2 dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
10.1.1.3 dar causa a inexecucdao total do contrato;
10.1.1.4 deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;
10.1.1.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
10.1.1.6 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
10.1.1.7 ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;
10.1.1.8 apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitagdo ou a execucéo do contrato;
10.1.1.9 fraudar a licitag@o ou praticar ato fraudulento na execug¢édo do contrato;
10.1.1.10 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.1.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

10.1.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
10.2 Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as

condicbes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP, ou conluio, entre os

licitantes, em qualquer momento da licitacdo, mesmo apos o encerramento da fase de lances;
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10.3 Pela inexecucao total ou parcial do contrato a Administracdo poderd, garantida a prévia
defesa, aplicar a empresa, observando a gravidade das faltas cometidas, as seguintes
sancoes:
10.3.1 adverténcia;
10.3.2 multa;
10.3.2.1
10.3.2.2 compensatoria no percentual de até 10% (dez por cento), calculada sobre o valor
total do contrato, pela recusa em assina-lo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, ap6s
regularmente convocada, sem prejuizo da aplicagdo de outras sancdes previstas;
10.3.2.3 compensatoéria no percentual de até 5% (cinco por cento) do valor da fatura
correspondente ao més em que foi constatada a falta;
10.3.2.4 moratéria no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento), calculada sobre
o valor total do contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite méximo de 10% (dez por
cento), ou seja, por 20 (vinte) dias, o que podera ensejar a rescisao do contrato;
10.3.2.5 moratéria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da
contratagéo, pela inadimpléncia além do prazo acima, o que podera ensejar a rescisdo do
contrato;
10.3.3 impedimento de licitar e contratar;
10.3.4 declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
10.4 aplicacdo das sanc¢des previstas nos incisos lll e IV do caput do art. 156
10.5 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apdés
decorrido o prazo da sancgéo aplicada com base na alinea anterior;
10.6 As multas e outras san¢fes aplicadas sO poderéo ser relevadas, motivadamente e por
conveniéncia administrativa, mediante ato da Administracéo, devidamente justificado;
10.7 As sangOes aqui previstas nos subitens 10.3.1, 10.3.3 e 10.3.4, poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no subitem 10.3.2 (multa);
10.8 A aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas realizar-se—4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatéario,

observando-se o procedimento previsto na Lei n.° 14.133/21.
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11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATA(;AO (art. 6°, inciso XXIlI, alinea ‘I’, da Lei
n° 14.133/2021).

11.1 Considerando que a contratacdo nao implicara na realizacdo de despesa publica por
parte do Municipio de Nova Friburgo, ndo ha que se falar em estimativa de valor da

contratacao.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6° inciso XXIlI, alinea ‘J’, da Lei n°
14.133/2021).

12.1 N&o é necesséria a indicacdo da dotacdo orcamentaria, uma vez que a contratacao

nao gerara 6nus aos cofres publicos, ou seja, ndo sera contraida nenhuma despesa.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 N&o houve necessidade de classificar o Termo de Referéncia conforme recomenda a
Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

13.2 As recomendacdes dos arts. 40, 47 e 48 da LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021
foram observadas pela Administracao Publica.

13.2.1 O inciso Il do Art 47 a LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021 néo se aplica ao
objeto da contratacgao.

13.3 O Estudo Técnico Preliminar, o Mapa de Risco e o presente termo contemplaram os

requisitos previstos na Rotina Administrativa - NLL - 14.133/2021.

13.3.1 A natureza continuada dos servicos se da devido ao constante e rotineira
fiscalizacdo de transito e a quantidade de veiculos que ficam retidos no patio, que por sua
vez dado a limitacdo fisica a lotacdo do patio dificulta a manutencdo dos servicos de

fiscalizacéo.

13.3.2 Sendo impossivel prever de anteméo a demanda de bens que seréo recolhidos,
e tendo em vista a limitacdo natural de espacos fisicos para absor¢cdo dos materiais
inserviveis, processos continuos de desfazimento por meio de leildo s&o essenciais para a
gestéao eficiente de material.

13.3.3 Com isso, faz-se necessaria a Administracéo a possibilidade de realizacéo dos leilbes
nas épocas que mais lhe forem convenientes, devendo ter essa possibilidade contratual

ininterrupta.
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ELABORADOR: APOIO TECNICO:
Samuel Ribeiro Rosa Boy Carlos Antbnio Zaniboni Guzzo
Matr.:63.806 Matr.:63.904

Ratifico o presente termo de referéncia, nos termos da Lei Federal n° 14.133/21, bem como
autorizo O PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.

Ciente, de acordo:

Luiz Filipe laggi Laginestra
Secretario Municipal de Mobilidade e Urbanismo
Matr.:63.785
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